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Apresentação  

 

 

  

 

1. Este documento padrão foi elaborado em conformidade com o Regulamento de Contratação de 

Empreitada de Obras Públicas, Fornecimento de Bens e Prestação de Serviços ao Estado, aprovado 

pelo Decreto nº 79/2022, de 30 de Dezembro e tem por objectivo auxiliar as Unidades Gestoras 

Executoras das Aquisições na contratação de Serviços de Pequena Dimensão. 

 

2. São considerados Serviços de Concurso Por Cotações aqueles que se enquadrem na definição contida na 

alínea a) do Art. 93 do Regulamento. 

 

3. Conforme estabelecido Regulamento de Contratação de Empreitada de Obras Públicas, 

Fornecimento de Bens e Prestação de Serviços ao Estado, o uso deste modelo de Documento de 

Concurso é obrigatório.  

 

4. De acordo com o Art. 94 do Regulamento, a avaliação e decisão na Contratação de Empreitadas de 

Serviços por Concurso Por Cotações devem ser feitas, exclusivamente, com base no Critério do Menor 

Preço.  

 

5. O Documento Padrão é simplificado, conforme previsto no Regulamento. Em razão do público alvo 

(artesãos e pequenos empreendedores) e em decorrência da simplicidade dos itens a contratar por meio 

desta modalidade, o documento é composto apenas por partes e cláusulas essenciais, para facilitar a 

aplicação e o entendimento. 

 

6. O Documento foi preparado para o tipo “Formulário”, o que facilitará a utilização, principalmente nas 

Unidades Executoras com menos recursos tecnológicos. O documento foi preparado para ser preenchido 

à Mão.  

 

7. Faz parte destes documentos um modelo de formulário que servirá como comprovativo de entrega, para 

que o convidado coloque a data e assinatura, confirmando o recebimento da Solicitação de Proposta. O 

Comprovativo de Entrega da Solicitação de Proposta, devidamente assinado pelo convidado, deve ser 

junto no processo interno.  

 

8. Este modelo padrão inclui as seguintes partes: 
 

Secção Conteúdo  Parte 

Fixa/Parte 

Móvel 

I. Formulário para Solicitação de Proposta Móvel 

II. Descrição Técnica e Quantidades Móvel 

III. Modelo de Proposta Móvel 

III-1 Modelo de Orçamento Móvel 

IV. Formulários de Contrato Móvel 

 

9. As referências feitas aos artigos do Regulamento que constam ao longo do texto se destinam a informar 

as Unidades Gestoras Executoras das Aquisições sobre a fundamentação da inclusão de cada cláusula 

ou exigência. Estas referências devem ser eliminadas no Documento de Concurso final e que será 

distribuído aos potenciais Concorrentes. 
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2. DADOS DA PESSOA CONVIDADA AO CONCURSO1 
 

2.1. Nome da Pessoa: 
 

Concurso por Cotações, convite Público nos termos do número 3ª parte in fine do 

artigo 93 do Regulamento retro mencionado aprovado pelo Decreto no 79/2022 de 30 

de Dezembro 

 

3. DADOS DO CONCURSO 

A Entidade Contratante convida V. Excias a apresentar propostas para a execução de Serviços, de acordo com 

as seguintes condições: 

3.1. Objecto: [Prestação de serviço de fornecimento de material de higiene e 

limpeza para o SERNIC] 

 

3.2. Prazo Execução dos 

Serviços:  10 (dez) meses 

3.3. Forma de Pagamento: [Transferência via E-SISTAFE]   

3.4. Prazo de Validade da 

Proposta: 90 dias 

 

 

4. ENTREGA DA PROPOSTA 

Informamos que a proposta deve ser entregue, NO ENVELOPE FECHADO2, de acordo com as seguintes 

instruções: 

4.1. Data e Hora Final de Entrega da Proposta: 3 

 

Data:   13.03.2026                       Hora: 10:00H 

4.2. Local de Entrega das Propostas: 

DAQ (Departamento de Aquisições) Direcção Geral 

SERNIC, sita no 4o andar, direito, porta Nº 08 

4.3. Data e Hora de Abertura das Propostas: 

 

Data:   13.03.2026                       Hora: 10H:30min 

4.4. Local de Abertura das Propostas: 

DAQ (Departamento de Aquisições) -Direcção Geral 

SERNIC, sala de reuniões, sita no 2o andar, direito 

4.5. Endereço para solicitação de esclarecimentos: 

DAQ (Departamento de Aquisições) -Direcção 

Geral SERNIC, sita no 4o andar, direito, porta Nº 

08 

4.6. Outras Informações: 

 

5. ADJUDICAÇÃO E CONTRATAÇÃO 

5.1. Critério de 

Adjudicação: 

A avaliação e decisão das propostas serão feitas com base no critério do MENOR 

PREÇO AVALIADO 

5.2. Comunicação 

do resultado: 

A Entidade Contratante notificará o resultado do concurso a todos os Concorrentes, por 

escrito. 

5.3. Contratação: A contratação será feita por escrito, de acordo com o MODELO DE CONTRATO, EM 

VIGOR NOS TERMOS DA LEGISLAÇÃO APLICAVAEL 

5.4. Práticas anti-

éticas: 

Os Concorrentes devem observar os mais elevados padrões de ética durante a contratação 

e execução do contrato. 

5.5. Cabimento 

Orçamental: 
As despesas decorrentes do presente contrato têm cobertura orçamental de acordo com o 

seguinte: Programa Orçamental 111MAE04010000000OF00 101000000000 – CED 

121000 

 

                                                           
1 Indique o nome e endereço da pessoa (singular ou colectiva) que está sendo convidada. 
2 A Entidade Contratante deve fornecer um envelope proposta, o qual já deverá estar endereçado, para evitar erros por parte dos concorrentes. 
3 Indicar data e hora do encerramento do prazo para entrega da proposta. 

Nº do Concurso: 01 

 

Data: 13.03.2026 

 

 

SECÇÃO I – SOLICITAÇÃO DE PROPOSTA 

 

1. DADOS DA ENTIDADE CONTRATANTE 

1.1. Nome da 

Entidade Contratante: 

  

Serviço Nacional de Investigação Criminal 
 

Número do Concurso: CR13A000541CC0022026 

1.2. Endereço: Rua. John Issa n°. 33, 3° Andar, Telefone 21421831, Fax 

2127, Maputo, NUIT 500117095, na Cidade de Maputo 
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Secção II 

 

Descrição Técnica e Orçamento 

 

 
DESCRIÇÃO DOS BENS – MATERIAL DE HIGIENE 

 

N/O Iten Observações Descrição QTD 

1 Embalagem de Papel Higiénico (1x12) Lavabos Textura suave, folha dupla 180 

2 
Embalagem de Guardanapos (1x10) Copa 

Papel de folha simples, dimensão 30x30, 

composto por 100 unidades 
100 

3 Unidade de Ambientador Gabinete Unidade 400 

4 Unidades de Baygon Gabinete Unidade 250 

5 Caixa de Sabão Bingo (1x24) Lavabos Caixa 28 

6 Unidade de Handy Handy Copa/Lavabos Embalagem 250 

7 Unidade de Sabão Liquido Copa Embalagem 5x750ml, regular 250 

8 Unidade de Sabonete Liquido Lavabos Unidade 250 

9 Unidade de Airoma Lavabos Unidade 200 

10 Pano para Limpar Pó Gabinete Pacote 150 

11 Unidade de Ambientador Viatura Unidade 200 

12 Baldes para Limpeza Lavabos Material plástico, alça/aço, capacidade 15l 50 

13 
Mopes Gabinete 

Mop de fibras e cabo de madeira/plástico 

resistente longo 
75 

14 
Vassouras Gabinete 

Cabo recto longo de madeira, cerdas de 

piaçava 
75 

15 
Ancinhos Jardim 

Base em forma de leque com dentes longos 

de plástico cabo recto e longo de madeira 
50 

16 

Embalagem de Plásticos para 

Conservação de Lixo 
Pátio 

 

Embalagem 

Resistente, impermeável, 130l 

75 

17 Caixa de Luvas (1x50) Lavabos/ Pátio Látex/borracha p/ limpeza 100 

18 Caixa de Máscara de Protecção Facial Gabinete Látex/borracha p/ limpeza 90 

     

19 Balde de Pedras Aromáticas para WC Lavabos Balde de pedras médias 50 

 

 

N.B: 

 

       Todos concorrentes devem incorporar na tabela acima duas colunas nomeadamente: 

1. Uma para preço unitário incluindo IVA; e 

2. Outra para composição de preços para total geral incluindo o IVA.   
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SECÇÃO III – Modelo de Proposta4 

 

 

 
___________5________  

À 

_____6_________ 

                      

______7__________ 

                     

Proponho a executar os Serviços de  ___8___  , pelo regime de Preço Global, de acordo com as condições 

contratuais que constam do Modelo de Contrato que acompanha a Solicitação de Proposta, pelo  Preço de 

Contrato abaixo: 

 

Preço de Contrato Proposto:    

Preço por extenso:  

 

O Preço proposto está de acordo com o Orçamento que está apresentado em anexo a esta proposta.9 

Estou ciente do facto de que V. Exas. Não são obrigados a aceitar a Proposta mais baixa ou qualquer Proposta 

que recebam. 

Através do presente, que esta Proposta é válida por 60 dias e que se enquadra em todos os requisitos 

especificados nos documentos do concurso, nomeadamente:  

Certificados validos emitidos pelas seguintes instituições UFSA, INSS, INE, Quitação Fiscal, Tribunal Judicial 
 

Comprometo-me ainda, se for o vencedor do presente Concurso, a assumir os encargos e a pagar os selos 

necessários para a execução do Contrato.  

 

 

 

Nome do Concorrente: 

 

Endereço do Concorrente: 

 

Assinatura do Concorrente: 

 

                                                           
4 É esperado que neste nível de Serviços, os concorrentes tenham dificuldade para elaborar a Proposta. Por esta razão recomenda-se que a maioria do texto 

seja preenchida previamente, deixando apenas o Preço e o nome do Concorrente para ser preenchido pelo mesmo. 
5 Preencha previamente os dados, deixando apenas a data para ser preenchida pelo Concorrente. 
6 Preencha previamente com o nome do Contratante. 
7 Preencha previamente com o endereço do Contratante. 
8 Preencha previamente, identificando os Serviços, conforme consta na Carta Convite. 
9 Inclua um Orçamento, sob a forma de tabela, com itens ou estágios, conforme consta na Descrição Técnica dos Serviços e no Orçamento que foi 

previamente elaborado para o concurso. Recomenda-se usar a mesma planilha do Orçamento para facilitar a análise pelo Juri. Se for dispensado o 
Orçamento, esta linha deve ser eliminada da Carta. 
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Secção III.110 
Orçamento 

Item 

(1) 

Descrição do bem 

(2) 

Unidade 

(3) 

Quantidad

e 

(4) 

Preço 

Unitário 

(5) 

Preço 

Total 

(6) 

 

Papel Higiênico 
Textura suave, folha 

dupla 

Embalagem 

(1x12) 

 

180 
  

 

 

Guardanapos 

Papel de folha simples, 

dimensão 30x30, 

composto por 100 

unidades 

Embalagem 

(1x10) 

 

 

100 

  

Ambientador para 

Gabinete em sprei 
Unidade (1x300ml) 

 

400 
  

Inseticida em 

sprei 
Unidade (1x1300ml) 

 

250 
  

Sabão em barra 
Caixa (1x24) 

 

28 
  

Handy Handy Embalagem (1x6) 
 

250 
  

Sabão Liquido de 

loiça 

Embalagem 5x750ml, 

regular 
(1x5) 

 

250 
  

Sabonete Liquido 
Unidade (400ml) 

 

250 
  

Airoma Unidade 
(300ml) 

 

200 
  

Pano para Limpar 

Pó 
Pacote (1x10) 

 

150 
  

Ambientador para 

Viatura em sprei 
Unidade 1 

 

200 
  

 

Baldes para 

Limpeza 

Material plástico, alça 

de aço, capacidade de 

15l 

1 
 

50 
  

Mopes 
Mop de fibras e cabo de 

madeira longo 

1 
 

75 
  

 

 

Vassouras 

Cabo recto longo de 

madeira, cerdas de 

piaçava 

 

1 

 

 

75 

  

 

 

Ancinhos 

Base em forma de leque 

com dentes longos de 

plástico cabo recto e 

longo de madeira 

 

1 

 

 

50 

  

Plásticos para 

Conservação de 
Embalagem (1x10) 

 

75   

                                                           
10 A Entidade Contratante deve preencher as colunas (1) a (4). O Orçamento será preparado pelo concorrente utilizando o 

mesmo Mapa de Quantidades. 
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Lixo 
Resistente, 

impermeável, 130l 

Caixa de Luvas 
Látex/borracha p/ 

limpeza 

(1x50) 
 

100 
  

Pedras 

Aromáticas para 

WC 

Balde de pedras médias 5l 
 

90 
  

Total geral 
  

 


