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Apresentacao

1.Este documento padrao foi elaborado em conformidade com o
Regulamento de Contratacao de Empreitada de Obras
Publicas, de Fornecimento de Bens e Prestacdo de Servicos
ao Estado, aprovado pelo Decreto n2 79/2022 de 30 de
Dezembro, e tem por objectivo auxiliar as unidades Gestoras
Executoras das Aquisigoes na aquisicao de Bens.

2. Sao considerados Bens aqueles que se enquadrem na definigao
contida na alinea i) do anexo “A” do Regulamento.

. O uso deste modelo de Documento de Concurso é obrigatdrio.

. A avaliagao e decisao na Contratagao de Empreitadas de Servigos de

Concurso Publico devem ser feitas, com base no Menor preco

avaliado .

ANt

5. O Documento Padrdao é simplificado. Em razao do publico-alvo
(artesdbes e pequenos empreendedores) e em decorréncia da
simplicidade dos itens a contratar por meio desta modalidade, o
documento é composto apenas por partes e clausulas essenciais,
para facilitar a aplicacao e o entendimento.

6. O Documento foi preparado para o tipo “Formuldrio”,
recomendando-se a sua distribuicao as Unidades Executoras, em
blocos impressos, em vias duplas ou triplas, numeradas e
carbonadas, o que facilitard a wutilizacao, principalmente nas
Unidades Executoras com menos recursos tecnoldgicos. O
documento foi preparado para ser preenchido a Mano escrito.

7. O Modelo de formularios de Solicitagcao de Propostas (Seccgao I) tem
um espacgo, que servira como comprovante de entrega, para que o
convidado coloque a data e assinatura, confirmando o recebimento
da Solicitacao de Proposta. O Comprovante de Entrega da
Solicitagdao da Proposta deve ser incluido no Formuldrio, com o
mesmo numero da Solicitacdao de Proposta e deve ser destacavel.

8. Este Modelo padrao inclui as seguintes partes:

Parte

Seccao Conteudo Fixa/
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Parte

Movel
I Formulario de Solicitacao de Movel
Proposta
IT Descricao Técnica e Movel
Quantidades
I11 Modelo de Proposta Moével
I11-1 Modelo de Orgcamento Movel
1AY Contrato Moével

9. As referéncias feitas aos artigos do Regulamento que constam ao
longo do texto se destinam a informar as Unidades Gestoras de
Aquisicoes sobre a fundamentagao da inclusao de cada cldusula ou
exigéncia. Estas referéncias devem ser eliminadas no Documento de
Concurso final e que sera distribuido aos potenciais Concorrentes.

Sumario

Seccao I. Instrugdes aos Concorrentes (IAC)

Seccao III. Formulario de Solicitacao de Proposta

Seccao IV. Descricao Técnica e Quantidades

Seccao V. Modelo de Proposta

Seccao VI-1 Modelo de Orgamento

Seccao VII. Contrato
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A — Introduc¢do aos Concorrentes (IAC)

1. Objecto do 1.1. O presente concurso tem por objecto a contratagdo para o
Concurso Fornecimento de Material de Consumo para Informatica.

1 Modalidade 2.1 O presente concurso serd processado pela modalidade Concurso
por Cotacoes , ¢ serd regido pelo Regulamento de Contratacio
de Empreitada de Obras Publicas, Fornecimento de Bens e
Prestacdo de Servicos ao Estado, aprovado pelo Decreto n°
79/2022, de 30 de Dezembro.

3 Critério de 3.1 A avaliagdo e decisdo sobre a melhor proposta serdo realizadas de
Avaliacio e acordo com o Critério Menor preco avaliado: que garanta o
Decisao nivel de qualidade desejada e as qualificacdes juridicas (os

documentos da empresa), bem como outros factores previstos no
artigo 40, do Decreto n° 79/2022, de 30 de Dezembro.

4 Qualificacio 4.1 Formulario devidamente preenchido, acompanhado de certidao de
Juridica registo comercial e estatutos actualizados;

4.2 Declaragdo do Concorrente, singular ou colectivo, de que ndo se
encontra em nenhuma das situagdes de impedimento.

4.3 No caso de pessoa singular, formuldrio devidamente preenchido,
acompanhado por fotocopia autenticada do documento de

identificagdo.
S5 Qualificacéio 5.1 Certidao emitida por entidade competente, comprovativo de registo ou
Técnica inscricdo em actividade profissional compativel com o objecto da
contratacao.

5.2 Declaragdo do préoprio concorrente comprovativo das instala¢des.
5.3 Alvara ou documento equivalente emitido pela entidade competente.

6 Fonte de 6.1 A fonte de recursos e a previsdo orgamental para as despesas decorrentes
Recursos do contrato sera Or¢camento de Estado.

7 Concorrentes 7.1 Sao elegiveis para participar neste Concurso as pessoas singulares
elegiveis ou colectivas, nacionais ou estrangeiras, conforme definido no

Regulamento de Contratacio de Empreitada de Obras Publicas,
Fornecimento de Bens e Prestacio de Servicos ao Estado,
doravante referido como “Regulamento”, e que ndo estejam
enquadrados nas situagdes de impedimento.

7.2 A Entidade Contratante podera solicitar que o concorrente apresente
comprovagdo de que continua a atender os requisitos de elegibilidade.

8 Impedimentos | 8.1. Ndo serdo aceites as propostas apresentadas por Concorrentes
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relativamente aos quais se verifique uma das seguintes situagoes:

a) Que tenha sido condenado por sentenca judicial transitada em
julgado, por qualquer delito que ponha em causa a sua
idoneidade profissional, enquanto durar a pena;

b) Que tenha sido disciplinarmente punido por falta grave em
matéria profissional, enquanto durar a sang¢ao;

¢) Que tenha sido sancionado por qualquer 6rgdo ou instituicao
do Estado, com a proibi¢do de contratar em razao de pratica de
acto ilicito em procedimento de contratagdo, durante o prazo
de vigéncia da sangdo;

d) Que tenha o controlo directo ou indirecto, de pessoas
colectivas enquadradas nas situagdes mencionadas na alinea

e) Que seja agente que integre o quadro da Entidade Contratante
e pessoa responsavel por decisdo a ser proferida no concurso;

f) Que tenha defraudado o Estado ou envolvida em faléncias
fraudulentas de empresa;

g) Que esteja em processo de faléncia; e

h) Concorrentes cujo capital tenha proveniéncia
comprovadamente ilicita.

8.2. O Concorrente ndo devera ter conflito de interesses. Qualquer

8.3.

Concorrente que esteja em situacdo de conflito de interesse sera
desclassificado. Considera-se que os Concorrentes estdo em
situagdo de conflito de interesses, quando se verificar qualquer
uma das seguintes situagoes:

a) O autor do projecto, de especificagdes técnicas e de outros
documentos relacionados com a aquisicdo objecto do
concurso;

b) Pessoa singular ou colectiva, bem como qualquer de suas
subsididrias ou associadas, que participem do concurso
1soladamente ou sob a forma de consorcio, da qual o autor do
projecto, das especificagdes técnicas ou documentos, seja
dirigente, accionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital social;

As empresas publicas podem participar apenas se forem legal e
financeiramente autdbnomas, se operarem dentro de leis comerciais
vigentes e se ndo forem instituicdes dependentes da Entidade
Contratante.

8.4. Os membros integrantes de um consorcio ndo podem participar, no

mesmo concurso, isoladamente nem integrando outro consoércio.
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9 Esclarecimento 9.1. Um provavel Concorrente que pretender solicitar algum
sobre os esclarecimento sobre os Documentos de Concurso podera contactar
a Entidade Contratante, por escrito, no endereco: Secretaria
Distrital de Homoine, Praca dos Herois de Mo¢ambique, Vila
sede de Homoine.
A Entidade Contratante respondera por escrito a qualquer
solicitacdo de esclarecimento sobre os Documentos de Concurso
desde que a receba antes da data final estabelecida para a
apresentacao das propostas, conforme o prazo indicado nos Dados
de Base do Concurso.

Documentos de
Concurso

9.2. Copias por escrito da resposta da Entidade Contratante (incluindo
uma explicacdo sobre as perguntas, mas sem identificar o nome do
Concorrente que solicitou o esclarecimento) serdo enviadas a todos
os provaveis Concorrentes que tenham obtido os Documentos de
Concurso directamente da Entidade Contratante, no prazo
estabelecido nos Dados de Base do Concurso.

9.3. Se for necessario, a Entidade Contratante poderd emitir uma
Adenda aos Documentos de Concurso.

10Adendas aos 10.1. A qualquer momento, antes ou depois da data final para
Documentos de apresentacao das propostas, a Entidade Contratante podera alterar
Concurso os Documentos de Concurso, por meio da emissdao de uma Adenda.

10.2.Qualquer Adenda emitida passara a fazer parte dos Documentos de
Concurso e serd comunicada por escrito a todos os provaveis
Concorrentes que tenham obtido os Documentos de Concurso
directamente da Entidade Contratante.

10.3. A fim de dar tempo razoavel aos provaveis Concorrentes de levar
a Adenda em consideragao na preparagdo de suas propostas, a
Entidade Contratante, poderd, a seu critério, prorrogar a data final
para a apresentacdo das propostas.

11Custo de 11.1. O Concorrente arcard com todos os custos decorrentes da
Elaboracao da elaboragdo e apresentagdo de sua proposta, inclusive traducao para
Proposta a lingua portuguesa, ¢ a Entidade Contratante em caso algum sera
responsavel ou devedor desses custos, independentemente da
condugao ou resultado do concurso.

12Moedas da 12.1 Os pregos serdo cotados em moeda local (METICAL).
Proposta
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13Abertura de 13.1 A entidade Contratante conduzird a abertura das propostas em
Propostas sessdo publica no endereco, data e horario especificado nos Dados de
Base do Concurso, na presenca dos Concorrentes que desejam
comparecer ao acto.
13.2 O acto Publico tera inicio com a identificagdo do concurso e
leitura da lista de concorrentes, elaborada de acordo com a ordem
de recepcao dos envelopes

14 Confidencialid | 14.1Apos a sessao de abertura, as informagdes relacionadas com o
ade exame, avaliacdo, comparagdo e pos-qualificacdo das propostas, e
recomendagdes de adjudicacdo do contrato serdo tratadas de forma
reservada, e ndo serdo reveladas aos Concorrentes ou qualquer outra
pessoa que ndo seja parte oficialmente da avaliagdo, até que a decisdo
seja comunicada a todos os Concorrentes, por escrito.
14.2 Qualquer tentativa do Concorrente no sentido de influenciar a
Entidade Contratante nas decisdes relativas a analise, avaliacao,
comparagdo e pés-qualificacdo das propostas ou decisdo de adjudicacao
do Contrato, podera resultar na desclassificagao de sua proposta
14.3. Apesar da Clausula 13.2, desde a abertura das propostas até¢ a
adjudicagdo do contrato, se o Concorrente desejar se comunicar com a
Entidade Contratante, sobre assuntos relacionados com o concurso,
devera fazé-lo por escrito.

15 Esclarecimento | 15.1 Para assistir ao exame, avaliagdo, comparagdo e pds-qualificaciao
de Propostas das propostas, a Entidade Contratante pode, a seu critério, realizar
diligéncias e solicitar qualquer esclarecimento aos Concorrentes a
respeito de sua proposta. Nao serdo considerados esclarecimentos
apresentados por um Concorrente que nao seja em resposta a uma
solicitacdo da Entidade Contratante.

15.2 As solicitagdes de esclarecimento emitidas pela Entidade
Contratante e a resposta serdo feitas por escrito. Nenhuma
modificacdo nos precos ou na substincia da proposta sera
considerada, oferecida ou permitida, excepto a confirmacgdo da
correc¢ao de erros aritméticos detectados pela Entidade Contratante
durante a avaliacdo das propostas.

16 Direito da | 16.1 A Entidade Contratante reserva-se o direito de aceitar ou rejeitar
Entidade qualquer proposta, invalidar ou cancelar o processo deste
Contratante Concurso e de rejeitar todas as propostas, a qualquer tempo, antes
Aceitar ou da adjudicacdo do Contrato sem, desta forma, incorrer em
Rejeitar qualquer responsabilidade para qualquer dos Concorrentes.
Propostas 16.2. A decisdao de invalidagdo ou cancelamento do concurso sera

comunicada a todos os Concorrentes, por escrito.
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17 Reclamagodes e | 17.1 Das decisdes proferidas no Concurso, o Concorrente podera
Recursos apresentar reclamagdes e recursos de acordo com o seguinte:

a) Reclamacdo no prazo de cinco dias uteis contados da
comunicacdo da decisdo, a autoridade especificada nos Dados
de Base do Concurso., mediante a apresentagdo de uma
garantia, a titulo de caucdo, no valor especificado nos Dados
de Base do Concurso;

b) Recurso hierarquico, no prazo de cinco dias uteis contados
da comunicacdo da decisdo, a autoridade especificada nos
Dados de Base do Concurso., mediante a apresentagdo de uma
garantia, a titulo de caucdo, no valor especificado nos dados de
Base do Concurso;

¢) Recurso contencioso, no prazo de 10 (dez) dias a contar da
data da notificacao da decisdo proferida.

17.2. O montante recolhido como caug¢ao, previsto nas alineas
anteriores sera restituido ao Concorrente, se for verificado ser
procedente a reclamacao ou recurso.

17.3. A Entidade Contratante devera responder prontamente e por
escrito a qualquer Concorrente que solicite explicagdes por escrito
em relacao aos motivos pelos quais nao foi selecionado.

18 Praticas Anti- | 18.1 Os Concorrentes devem observar os mais elevados padrdes de
éticas ética durante a contratagdo ¢ execugao do contrato.
18.2. No cumprimento destes principios, a Entidade Contratante
define, para os propositos desta provisao, os termos a seguir
estabelecidos, do seguinte modo:

a) “Pratica corrupta” significa oferecer, dar, receber ou solicitar
algo de valor para influenciar o acto de um funcionario
publico no procedimento de contratagdo ou na execuc¢do de
Contrato;

b)  “Pratica fraudulenta” significa uma deturpacdo ou omissao
dos factos, a fim de influenciar o procedimento de
contratagdo ou a execu¢do de um Contrato em prejuizo da
Entidade Contratante;

c) “Pratica de colusdao” significa a pratica conivente entre
Concorrentes, com ou sem o conhecimento da Entidade
Contratante, realizada para estabelecer precos de propostas
em niveis artificiais, ndo competitivos e privar a Entidade
Contratante dos beneficios da competi¢do livre e aberta; e

d) “Pratica de coer¢do” significa ameaga ou tratamento
ameacador a pessoas ou seus familiares para influenciar a sua

participagdo no procedimento de contratagdo ou na execugao
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do contrato.

18.3. Além do cumprimento do estabelecido nas Sub-clausulas acima,
ficam incorporadas a este Concurso as disposicoes da legislacao
nacional que tem como objecto o combate aos crimes de
corrupg¢ao e participacao econdmica ilicita.

19 Reajustamento
19.1 Os precos contratuais para fornecimento dos Bens e Servicos

Acessorios serdo fixos, excepto se entidade contratante desejar
aumentar itens no lote em causa e mediante um oficio do contratado
com base na variagao de pregos no mercado e aprovagao da entidade

contratante.
20 Recepcao dos 20.1A Entidade Contratante procederd ao recebimento dos Bens,
Bens mediante a emiss@o de Auto de Recepgdo, no local indicado no

Escopo do Fornecimento.

20.2 O Auto de Recepcao serd emitido apos a verificagdo da
conformidade dos Bens fornecidos e dos Servigos com o Contrato, no
Destino Final ou outro local que seja especificado nas Condigdes
Especiais do Contrato. Quando previsto no Escopo do Fornecimento,
a aceitacdo dos Bens somente serd efectuada apds a realizagdo de
testes.

20.3 Se, por virtude de deficiéncias encontradas, os Bens ndo
estiverem em condigdes de serem aceites, a Entidade Contratada
comunicara a Contratada as razdes da rejei¢do, especificando prazo
para a correccdo ou substituicdo. Neste caso, a Contratada devera
trocar os Bens rejeitados, ou efectuar as alteragdes necessarias para
atender os requisitos exigidos pela Especificagdo Técnica, no prazo
de 30 (trinta) dias das a contar da notificagdo ou prazo menor
especificado nas Condi¢des Especiais do Contrato, sem qualquer
custo adicional para a Entidade Contratante.

20.4A Entidade Contratante entregara uma cépia do Auto de
Recepcao a Contratada, certificando a aceitagdao dos Bens.

20.5 O Auto de Recepgdo serd emitido no prazo indicado nas
Condicdes Especiais do Contrato, excepto nos casos de rejeicao dos
Bens ou nos casos em que possa ser emitido por razdes atribuiveis a
Contratada.

O Concorrente interessado devera examinar todas as instrugdes,
termos e especificacdes constantes dos Documentos de Concurso. O
ndo fornecimento de todas as informacdes requeridas ou a
apresentagdo de uma proposta em desacordo com os Documentos de
Concurso podera resultar na desclassificagdo da sua proposta.
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20.1 A concorrente ndo esta limitado a participar de subcontratos em
mais de uma proposta. A apresentagdo de mais de uma proposta ndo
acarretard a desclassifica¢do de todas as propostas.

21Limitacoes

Responsabilidade | 21.1 A Entidade Contratante ndo se responsabiliza por Documentos
de Concurso que ndo tenham sido obtidos directamente desta. Assim,
a Entidade Contratante ndo tem responsabilidade pela comunicacao
de esclarecimentos e Adendas, se houver.

SECCAO I - SOLICITACAO DE PROPOSTA

| N° DO CONCURSO: 02/UGEA/SDH/2026

1. DADOS DA ENTIDADE CONTRATANTE

1.1. Nome da Secretaria Distrital do Governo do
Entidade Contratante Distrito de Homoine
1.2. Endereco = SECRETARIA DISTRITAL DE
HOMOINE
= Vila de Homoine
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| = Telefone:+258 29351050 |

DADOS DO CONCURSO

A Entidade Contratante convida V. Excias para apresentar a sua proposta para fornecimento
de bens e servicos, na condi¢do de apresentar para além da proposta, os seguintes
documentos: Cadastro unico, Alvara, Licenca de inicio de actividades, Certidao de
Quitacao do INSS, Certidao do INE, Certidao do Tribunal Judicial.

Concurso por cotacdes : 3.1. Objecto: “Fornecimento de Material

02/UGEA/SDH/2026 de Consumo para Informatica ”

Formas de pagamento: Mediante a entrega | Prazo de pagamento: 15 dias apods o

dos bens ou prestacio de servigos fornecimento ou execucido dos servicos e
submissio da factura

Prazo: 365 dias de calendario 3.5. Prazo de Validade da Proposta: 30 dias

E requerida Garantia Provisoria no Valor de: Ndo Aplicavel

Estimativa: 100.000,00mt (Cem mil meticais)

3.6. Modelo da Proposta: A proposta deve ser apresentada por cotacdes.

ENTREGA DA PROPOSTA

Informamos que a proposta deve ser entregue, NO ENVELOPE FECHADO, de acordo com
as seguintes instrucoes: NAO ABRIR ANTES DO DIA 08/05/2026 AS 10:00 HORAS

4.1. Data e Hora Final de Entrega da proposta: | 4.2. Local de Entrega das Propostas:

= GOVERNO DO DISTRITO DE
HOMOINE

Data: 08/05/2026 Hora: 09:30 horas | = Secretaria Comum do GDH

= Vila de Homoine

= Telefone: +258 29351050

4.3. Data e Hora de Abertura das Propostas: 4.4. Local de Abertura das Propostas:
= GOVERNO DO DISTRITO DE
Data: 08/05/2026 Hora: 10:00 horas HOMOINE

= Sala de Sessoes do GDH
= Vila de Homoine
= Telefone: +258 29351050

ADJUDICACAO E CONTRATACAO

5.1. Critério de Adjudicacgao: A avaliagdo e decisdo das propostas serdo feitas
com base no critério de menor preco avaliado:
que garanta o nivel de qualidade desejada e as
qualificacdes juridicas (os documentos da
empresa), bem como outros factores previstos no
artigo 40, do Decreto n° 79/2022, de 30 de
Dezembro.

5.2. Comunicagao do resultado: A Entidade Contratante notificara o resultado do
concurso a todos os Concorrentes, por escrito.
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5.3. Contratagao:

A contratagdo sera feita por escrito, de acordo com
o MODELO DE CONTRATO em anexo.

5.4. Praticas antiéticas:

Os Concorrentes devem observar os mais elevados
padrdes de ética durante a contratagdo e execugao
do contrato.

5.5.Garantia definitiva

Valor da Garantia Definitiva: 5% (cinco porcento)
do preco do Contrato

5.6. Cabimento Orcamental:

As despesas decorrentes do presente contrato tém
cobertura orcamental de acordo com o seguinte:
Fundo de Funcionamento 2026

Indique a data de emissdo da Solicitagdo da Proposta.

3 Indique o nome e enderego da pessoa (singular ou colectiva) que esta sendo convidada.

4 Indique o prazo de entrega dos Bens, de acordo com o que consta na Descri¢do Técnica dos Bens.
¢Indicar a data e a hora do encerramento do prazo para entrega da proposta

Fornecimento de Material de Consumo Informatico.

Discriminacio dos bens Preco Total
Toéner para impressora 85A Unidade 10

Toner para impressora 151A Unidade 10

Toner para impressora 159A Unidade 10

Flash de 8GB Unidade

Flash de 4GB Unidade 8

TOTAL

SECCAO II1 - MODELO DE PROPOSTA
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Homoine, / /2026

Proponho a fornecer os bens, de acordo com as condi¢des contratuais que constam do
Regulamento de Contratacdo de Empreitada de Obras Publicas, Fornecimento de Bens e
Prestacdo de Servigos ao estado, aprovado pelo decreto n® 79/2022, de 30 de Dezembro, pelo
Prego de Contrato abaixo:

Preco de Contrato Proposto:

Preco por Extenso:

Prazo de entrega: dias uteis ap6s a emissdo da factura.
O preco proposto estd de acordo com o Or¢amento que esta apresentado em anexo a esta
proposta.

Estou ciente do facto de que V.Excia ndo sdo obrigados a aceitar a Proposta mais baixa ou
qualquer Proposta que recebem.

Confirmo, através da presente, que esta Proposta ¢ valida por 12meses e que se enquadra em
todos os requisitos especificados nos documentos do concurso.

Comprometo-me ainda, se for o vencedor do presente Concurso, a assumir 0s encargos € a
pagar os selos necessarios para a execucao do Contrato.

, A0S de de 2026

Nome da Empresa

O Representante:
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