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República de Moçambique 

Tribunal Administrativo Provincial de Gaza 

 

TERMO DE REFERÊNCIA 

 

Para a celebração de contrato para Aquisição de Material de Escritório  

 

1. Contextualização 

 

O Tribunal Administrativo da Província de Gaza é um órgão de Jurisdição Administrativa, 

de primeira instância, exercendo a sua jurisdição em toda Província de Gaza. 

Nos termos da Lei nº 07/2015, de 06 de Outubro que altera e República a Lei nº 24/2013, 

de 1 de Novembro, compete a este Tribunal o controlo da legalidade dos actos 

administrativos e da aplicação das normas regulamentares emitidas pela administração 

pública, que não sejam da competência dos tribunais Fiscais e Aduaneiros, a fiscalização 

prévia da legalidade das despesas públicas, e julgar as acções que tenham por objecto 

litígios emergentes das relações jurídico-administrativas. 

 

2. Objectivo da Contratação  

 

Com o presente termo de referência, pretende-se definir as características essenciais dos 

Bens, que se pretende contratar e o que a entidade contratante espera que o concorrente 

forneça, sendo que o mesmo serve de referência para analisar e avaliar as propostas, dos 

concorrentes. 

Os intervenientes deste processo de contratação devem seguir os princípios éticos e código 

de conduta de modo a assegurar os resultados mais favoráveis. 

 

 

 

Resultado Esperado 
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➢ Garantir aquisição de bens de qualidade de acordo com as condições estabelecidas 

neste termo de referência. 

➢ Pagando o preço certo; 

➢ Contratado de acordo com a legislação aplicável e padrões éticos.  

 

3. Perfil  

Qualquer empresa do ramo que reúna os requisitos legalmente exigidos para efeitos deste 

concurso por cotações. 

 

4. Prazo de entrega 

O prazo de entrega destes bens é de no mínimo 05 dias a partir da data da recepção da 

solicitação efectuado pelo tribunal.   

 

5. Critério de avaliação e decisão  

Para o presente, será usado o critério de menor preço avaliado de um mínimo de três (3) 

cotações, apresentadas pelos concorrentes, tomando em consideração este termo de 

referencia definido para o objecto da contratação 

6. Valor Estimado da Contratação  

O valor estimado da contratação corresponde a 357.000,00 Mt (trezentos e 

cinquenta mil meticais). 

 

7.  Instrumentos de avaliação 

✓ Experiência comprovada no fornecimento dos bens relacionados com objecto do 

presente Termo de Referência; 

✓ Empresa legalmente constituída; 

✓ Descrição da empresa, com enfoque para experiência no ramo, com indicação 

das instituições para as quais tenha fornecido produtos similares 

✓ Declaração do Concorrente, singular ou colectivo, de que não se encontra em 

nenhuma das situações de impedimento de contratar com o estado. 

✓ Declaração de que não há pedido de falência contra o Concorrente e de que não 

requereu concordata; no caso de pessoa singular, declaração de que não há execução 

de seu património 
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✓ Declaração, emitida por pessoa de direito público ou privado, comprovativa de 

execução de fornecimento de bens de natureza análoga ao escopo do presente 

concurso em quantidades similares, em até dois contratos, nos últimos 3 (três) anos, 

com indicação dos dados necessários à sua verificação 

✓ O Cadastro Único e o alvará deve ser compatível com o objecto de contratação.  

 

NB: As propostas que não cumpram os requisitos acima supracitados serão 

desclassificadas. 

8. Prazo de validade das propostas 

    O prazo de validade das propostas e de 90 dias. 

9. Data de entrega das Propostas. 

As propostas e os documentos de qualificação deverão ser entregues no envelope fechado, 

com a identificação completa do concorrente e do objecto de contratação no seu exterior, 

no endereço acima mencionado até as 10 horas e 15 minutos do dia 28 de Março de 2025 

e as mesmas serão abertas em sessão pública as 10 horas e 30 min do mesmo dia na presença 

das pessoas que o desejarem, previamente registadas. 

NB: Todos os documentos de qualificação de curta duração devem ser actualizados tais 

como: Certidão de Quitação Fiscal, certidão de quitação do INSS, certidão passado pelo 

Instituto Nacional de Estatística Certidão de Quitação do Tribunal Judicial, também podem 

ser actualizados o Bilhete de Identidade e o alvará sempre que aplicável. 

 

Xai-Xai,   de  Março de 2025 

O Juiz-presidente 

 

Paulo Fulgêncio Festo Samo 

/Juiz de Direito "A"/ 
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REPÚBLICA DE MOÇAMBIQUE 

_______ 

TRIBUNAL ADMINISTRATIVO PROVINCIAL DE GAZA  

DEPARTAMENTO DAS AQUISIÇÕES  

 

 

                                                                              Mapa de quantidades 

       
 

 
 

Item Descrição do Material Quantidades Unidade Especificações Técnicas Observações   

1 Separador  5 Resmas  

Separador - Tipo: 

Alfabeto De A Até Z; 

Material: Polipropileno; 

Gramatura: 180 G/M 

Tamanho: A4;  

 

2 Separador  5 Resmas  

Separador - Tipo: 

Numérico De 1 Á 10; 

Material: Polipropileno; 

Gramatura: 180 G/M 

Tamanho: A4;  

 

3 Esferográfica   5 

Caixinhas 60 

Unidades 

Caneta Esferográfica - 

Material Do Corpo: 

Polipropileno; Tipo: 

Simples; Material Da 

Ponta: Plástico; Tipo  
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Da Escrita: Grossa; 

Quantidade De Cores: 1; 

Cor Da Tinta: Azul 

4 Esferográfica  2 

Caixinhas 60 

Unidades 

Caneta Esferográfica - 

Material Do Corpo: 

Polipropileno; Tipo: 

Simples; Material Da 

Ponta: Plástico; Tipo 

Da Escrita: Grossa; 

Quantidade De Cores: 1; 

Cor Da Tinta: Preta  

 

5 Esferográfica  1 

Caixinhas 60 

Unidades 

Caneta Esferográfica - 

Material Do Corpo: 

Polipropileno; Tipo: 

Simples; Material Da 

Ponta: Plástico; Tipo 

Da Escrita: Grossa; 

Quantidade De Cores: 1; 

Cor Da Tinta: Vermelha  

 

6 Livro de requisição interna 1 Unidade 

Livro – Finalidade: Requisição 

Interna; A4: 210x279mm, Capa 

De Cartolina Dura, 100 Folhas  

 

7 Livro de requisição externa 10 Unidade 

Livro – Finalidade: Requisição 

Externa; A4: 210x279mm, Capa 

De Cartolina Dura, 100 Folhas  

 

8 Livro de protocolo A4 5 Unidade 

Livro De Protocolo - 

Tamanho: A4; Tipo De 

Capa: De Papelão 

697g/M2 Revestido Em 

Papel Off-Set 120g/M2; 

Miolo: Papel Off-Set 63  
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9 Papel A4  80 caixas 

A4: Cor Branca Com 80g/Mm², 

Caixa Com 5 Resmas De 500 

Folhas210x297mm 

  

 

10 Papel A3  1 Caixa 

A3: Cor Branca Com 80g/Mm², 

Caixa Com 5 Resmas De 500 

Folhas210x297mm 

  

 

11 Fita cola  3 Unidade 

(material propilene) plástico 

transparente media  
 

12 Capa de encadernação  5 Unidade 

Capa Para Encadernação 

- Tamanho: A4; Tipo: 

Transparente;  

 

13 Marcador de paginas 50 Unidade 

Medidas: 42mmx12mm; 

Cores: 5 Cores 

5 Blocos Com 25 Folhas  

 

14 Régua 50cm 5 Unidade 

Régua - Medidas: 50cm; 

Material: 

Polipropileno; Angulo: 

Não Aplicável; Tipo: 

Simples  

 

15 Cola de papel (Solido) 8 Unidade 

Apresentação:  

Sólido; 

Finalidade: Papel; 

Peso: 36g;  

 

16 Livro de protocolo A3 4 Unidade 

Livro De Protocolo - 

Tamanho: A3; Tipo De 

Capa: Dura; Miolo:  

 

17 Livro de Recibo 5 Unidade 

- Tipo 

De Papel: Papel 

Continuo Apergaminhado;  

 



 
 

Tribunal Administrativo da Província de Gaza, Bairro Chinunguine "B", Rua da Praia, N°81 Cidade de Xai-Xai, Telefone n°845708217/2823000/7  linha verde 800318398 

 

Modelo: Modelo De 1 Cia 

Com 4 Cores; Gramatura: 

63g/M2; Dimensões: 

24cmx30.4/4 Serrilha De 

Margem 11mmx11mm 

18 Agrafadores médios  15 Unidade 

Agrafador - material: ; 

tipo: universal; 

referencia do agrafo: 

24/6 e 26/6; capacidade 

de perfuracao: ate 30 

folhas 

Bantex 9342  

 

19 Agendas A5 50 Unidade 

Agenda Tipo Diária, Tamanho: 

A5; Revestimento Da Capa: 

Napa; Material Da 

Capa: Cartolina 

Reforçada; 

Encadernação: Espiral; 

Apresentação Da 

Folha: Pautada; Tipo: 

Telefone; 2025  

 

20 Agendas" A4 4 Unidade 

Agenda - tipo: diária; 

Revestimento da capa: 

Sem revestimento; 

Material da capa: 

Plástico; Encadernação: 

Espiral; Apresentação 

Da Folha: Pautada; 

Tamanho: A4, ano 2025  

 

21 Borracha  2 caixinhas    

Médio; finalidade: 

Lápis  
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Pilotgrande ref EE-102 1x20 

22 Bloco de anotações  A5 60 Unidade 

Bloco - finalidade: 

apontamento; material 

da capa: cartolina 

maleável; encadernação: 

espiral; numero de 

folhas: 100; 

apresentação da folha: 

pautada; tamanho: a5;  

 

23 Agrafos 2 Caixinha 

Agrafo - material: aço 

metal; referencia: 

26/6 

Bantex 26/6 1x5000 9363  

 

24 Clips  10 Caixinha 

Clips - revestimento: 

plástico; material: aço 

galvanizado; 

referencia: 5/33mm;  

 

25 Cartões de Assistência médica 10 unidade 

Caderneta de 

assistência medica 

medicamentosa - 

material da capa: 

cartolina; tamanho: A3;  

 

26 Cadernetas de Assistência médica 10 Unidade 

Caderneta de 

assistência medica 

medicamentosa - 

material da capa: 

cartolina; tamanho: a3;  

 

27 Cartolina 15 Resma  

Cartolina - Textura: 

Lisa; Cor:Azul, Castanho, 

Branco, Verde, Rosa 

Tamanho: A4;  
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28 Papel Químico 2 Resma  

Papel químico-carbono - 

tamanho: A4; cor: azul;  
 

29 Envelopes  3 Caixa  

Envelope - janela: Não tipo: 

kaki; fecho: 

adesivo; tamanho 

A3  

 

30 Envelopes  8 Caixa  

Envelope - janela: Não tipo: 

kaki; fecho: 

adesivo; tamanho 

 A4  

 

31 Livros de guia de marcha 3 Unidade 

Livro de 

guia de marcha - 

finalidade: registo de 

entrada e saida de 

documentos; material da 

capa: cartolina; numero 

de paginas: 100; 

tamanho: a4;  

 

32 Livros de protocolo A4 8 Unidade 

, formato A4, capa de cartolina 

dura  
 

33 Tinta de carimbos Vermelha 1 Caixa 

Tinta para carimbo - 

Cor: vermelho; 

Composição: base de 

Água e glicol   

 

34 Tinta de carimbos Preta 1 Caixa 

Tinta para carimbo - 

Cor: Preto; 

Composição: base de 

Agua e glicol   

 

35 Tinta de carimbos Azul 1 Caixa 

Tinta para carimbo - 

Cor: Azul; 

Composição: base de  
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Agua e glicol 

36 Lápis de carvão 5 Caixinha 

Lápis - Material Da 

Mina: Carvão; 

Referencia: HB;  
 

37 

Marcadores 

de texto(bolso 

highlighter) 7 Unidade 

Marcadores de 

texto (bolso 

highlighter) - tipo: 

realçador; ponta do 

pincel: obliqua; 

tamanho: mini;  

 

38 Furador pequeno 5 Unidade 

Furador - capacidade de 

Perfuração: ate 25 

Folhas; material da 

Base: borracha; 

Material: metal; 

 

Kangaro DP 760  

 

39 Livro de acta 3 Unidade 

Livro de acta - 

numeração: com 

numeração; margem: sem 

margem; tipo de capa: 

dura; dimensões: 

220x320 mm; numero de 

folhas: 200; miolo: 

papel apergaminhado;  

 

40 Molha dedos 15 Unidade 

Molha dedo - tipo: 

esponja; armazenamento: 

; manipulação: ; 

distribuição: ; 

inspeção: ; material 

da base: polipropileno  
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41 Pastas de arquivos 120 Unidade 

 dimensões: A4; 

Material: plástico; 

Janela: sim; largura da 

Lombada: na; prendedor: 

Finalidade: simples;  

 

42 Pastas de arquivo morto 200 Unidade 

 

Pasta -  

arquivo morto; 

dimensoes: 

24x35x13.5cm; material: 

papelao; lombada: 

40mm;  

 

43 Pasta de Processo Individual 10 Unidade 

Processo individual - 

dimensões: ; material: 

cartolina;  
 

44 Pasta de projecto 50 Unidade 

Pasta -  

simples; com 

prendedor; janela: sim; 

dimensoes: a4; 

material: plastico;  

 

45 Argola 8mm 1 Caixa 

Argolas - diâmetro: 

8 mm; capacidade de 

folhas: ate 70 folhas; 

tipo: anel simples; 

material: 

polipropileno  

 

46 Argola 14mm 2 

Caixa Argolas - material: 

polipropileno; 

diâmetro: 14mm; tipo: 

anel simples;  
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capacidade de folhas: 

ate 85 folhas; 

47 Argola 12mm 2 

Caixa Argolas - diâmetro: 

12mm; capacidade de 

folhas: ate 70 folhas; 

tipo: anel simples; 

material: 

polipropileno  

 

48 Argola 10mm 2 

Caixa Argolas - tipo: anel 

simples; capacidade de 

folhas: ate 50 folhas; 

material: 

polipropileno; 

diâmetro: 10mm;  

 

49 

Fio de 

Sisal 20 

Rolos De sisal - diâmetro: 

54;  
 

50 Metro                  1 Unidade    

  
                                                                  

Total       
 

       

Xai-Xai, aos   18 de Março  de 2025  

    
 

Assinatura Ilegivel 


